Kululaskut M2

Lisaa sovellukseen ensin kaikki ne kuitit/ostotositteet, joita tarvitset kululaskun tekoon. Kuittien lisdamisesta on
erillinen pdf-ohje (Kuitit M2).

Kun kuitit on lisatty, voidaan tehda kululasku, tdma jarjestys helpottaa kululaskujen tekoa. Voit myds lisata kuitteja
kesken kululaskun teon, mikali joku kuitti on unohtunut.

Kirjaudu sisdan M2 sovellukseen https://www.saasm2.com/blue/Login
Kayttajatunnuksellasi ja salasanallasi (yritystunnus on aina NOC)

Kirjaudu sisaan Visma M2 -matkalaskujarjestelmaan.

Kayttajatunnus ’

Salasana ‘

Yritystunnus ‘ NOC

Unohtuiko salasana? Kirjaudu sisaan

O VISMA

1. Valitse ensin ylavalikosta valilehti Laskut
2. Sen jalkeen valitse painike Uusi lasku
3. Valitse alasvetovalikosta laskun tyyppi sen mukaisesti mitd kaikkea olet ilmoittamassa kululaskulla. Kaikki kulut
tulee olla yhdella ja samalla kululaskulla!!
Matkalaskulla voit ilmoittaa matkoja, ajettuja kilometreja seka kuluja esimerkiksi kilpailumaksuja,
pallo ostoja, hotelliydpymisia tmv.
Kuluveloituksella voit ilmoittaa ainoastaan kuluja, esim. kilpailumaksuja, pallo ostoja, hotelliyopymisia
tmv.
Kilometriveloituksella voit ilmoittaa ainoastaan ajettuja kilometreja

Uusi lasku Kéyta alempaa laskua pohjana

Laskun henkilo

Keirié Tiina (TS7002)
* Matkatyyppi 3. Eivalitu Suomen Urheilun tukissatia sr.

Urheiljat (100)
|:> Matkalasku

Matkalaskulla voit veloittaa paivarahoja, ajoja seka kulutyyppisia Laskun tyyppl
tapahtumia. -

|:> Kuluveloitus

Kuluveloituksella voit veloittaa vain kulutyyppisia tapahtumia,
|:‘|> Kilometriveloitus

Kilometriveloituksella voit veloittaa ajoja sekéd paivarahoja mutta

et kulutyyppisid tapahtumia.

* Laskun organisaatio Suomen Urheilun tukisaatié sr. Urheilijat (100)

Seuraavilla sivulla on erikseen ohjeet eri matkatyyppien kululaskujen tekemiseen
*Huom ohjeissa ilmoitetut tiedot ovat esimerkkeja


https://www.saasm2.com/blue/Login

Matkatyyppi Matkalasku

eli kun haluat ilmoittaa matkoja (ajoja) seka kuluja (kilpailumaksuja, pallo hankintoja ym.)

Uusi lasku Kayta aiempaa laskua pohjana

Laskun organisaatio ‘ Suomen Urheilun tukisdatio sr. Urheilijat (100) Laskun henkilo

Keirio Tiina (TS7002)
Matkatyyppi ‘ Kotimaan matka (TS) suomen Urheilun tukisaatio sr.
Urheilijat (100)

Matkakohde ‘Kilpailumatkat

Laskun tyyppi
Laskun kuvaus Kilpailut Imatra ja Kokkola Matkalasku

Korvauksen saajan tyyppi ‘ Normaali palkansaaja

Maksutapa ‘Dankki

Pankkitili ‘—

Lantoaika ‘06'09'2020 ‘ ‘08:00 ‘Ta'hén tulee ensimmiisen

Paluuaika ‘07.09.2020 ‘ ‘21:00 ‘matkan ldhts- ja paluuaika

Matkan kuvaus

Ei paivarahoja D

Ostot Ennakot Liitteet Hyvaksyntd

(© Palaa edelliselle naytolle lahettamatta tietoja kasiteltdvéksi

Matkalasku E] 9 é A Sinulla on kasittelemisté odottay
@ Kilpailumatkat @ 8 liitetta

| A Henkilo ei laskun ajankohtana ole kuulunut organisaatioon Suomen Urheilun tukisaatio sr. Urheilijat (100)!

1. Matkat ja ajot 2. Kulut 3. ateriat (EID 4. Tiliginti

Uusi matka yc

Ajo <- Taalta paaset lisdéamaan ko
/ matkan ajetut kilometrit

Su 06.09.2020

08:00 Matkalle 1ahtd (Suomi)

® OO

Ma 07.09.2020

21:00 Matkan paattyminen

©]

Seuraava

(© Palaa edelliselle naytolle lahettamatta tietoja kasiteltdvéksi



Lisaa ajo

* Paiva

* Ajetut kilometrit

* Kulkuneuvo

* Ajoreitti

Selite

Tallenna reitiksi

Lisahenkilot

# =+ Kilometrit

Lisaa ajo

* Paiva

* Ajetut kilometrit

* Kulkuneuvo

* Ajoreitt]

Tallenna reitiksi
Lisahenkilot

#  + Kilometrit

‘06.09.2020 ‘

‘480

‘ km Tallennetut reitit

‘ Oma auto

Helsinki-Kokkola

Nayta lisakentat [ Lisaa toinen

Organisaatio

07.09.2020

480

Tallennetut reitit

‘Oma auto

Kokkola-Helsinki

&

Jos haluat voit tallentaa reitin merkitsemalla ruksin kohtaan
Tallenna reitiksi. Kaikki tallennetut reitit 16ytyvat Tallennetut
reitit listalta, josta voit valita valmiin reitin kululaskulle.

Nayta lisakentat ||

QOrganisaatio

Lisaé toinen Tallenna




ma M2 Infosivu Laskut | Ostot | Enr

Liitteet

(© Palaa edelliselle naytélle lahettamatta tietoja kasiteltavaksi

Matkalasku

@ Kilpailumatkat

@ 9 ﬁ A Sinulla on kasittelemista odottavia kohdistamattc
@ 8 liitetta

| A Henkilo ei laskun ajankohtana ole kuulunut organisaatioon Suomen Urheilun tukisaatio sr. Urheilijat (100)!

1. Matkat ja ajot 2. Kulut

3. Ateriat 4, Tilisinti

Lisaa > Uusi matka ?‘;

Taaltd naet missa kohdassa kululaskua olet. Voit siirtya
kohdasta toiseen suoraan taalta ylh&alts, tai

@ Matka 1

Su 06.09.2020

08:00 Matkalle l[ahtd (Suomi)
@ Ajo 480 km Oma auto
Ma 07.09.2020
@ Ajo 480 km Oma auto

21:00 Matkan paattyminen

seuraavaan kohtaan alhaalta painikkeella Seuraava -> Laskun henkild

Keirio Tiina (TSY
Suomen Urheilun

Laskun organis¢

@
®
206,40 EUR @ Suomen Urheilt
®
@

Paivarahat

206,40 EUR

Kilometrikorva

Kokonaiskus

(© Palaa edelliselle naytélle 1dhettamatta tietoja kasiteltavaksi

Seuraava (2  Ennakke

Maksetaan

(©) Palaa edelliselle naytdlle lahettamatta tietoja kasiteltdvaksi

Matkalasku

@ Kilpailumatkat

@ CL) é A Sinulla on kasittelemista odot
@ 8 liitetta

| A Henkils ei laskun ajankohtana ole kuulunut organisaatioon Suomen Urheilun tukisaatio sr. Urheilijat (100)!

L etetie et S e

Lisza i @stotiy =

Ennakot @

Kulu Taalta padset lisdéamaan matkalle

SU U6.09.2020
08:00 Matkalle lahto (Suomi)
Ajo 480 km Oma auto

Ma 07.09.2020
Ajo 480 km Oma auto

21:00 Matkan paattyminen

kuluja, eli esim. kilpailumaksun

®

206,40 EUR

®

206,40 EUR

(© Edellinen

Seuraava @

(©) Palaa edelliselle naytolle lahettamatta tietoja kasiteltédvaksi



Liséa kulu

* Palva

* Kululaji

* Maksuvaline

* Valuuttasumma

* Valuuttakurssi
Summa

Selite

Kulun tyyppi

Lisaa kulu

* Paiva

* Kululaji

* Maksuvaline
* Valuuttasumma

* Valuuttakurssi
Summa

Selite

Kulun tyyppi

Valitse se paiva jolloin kulu on ostettu, el
07.09.2020 2| sama paivamaara kuin mita kuitissa on

Valitse oikea kululaji B

Q Hae nimelld tai tunnuksella

Majoitus ja-ruokaiiu/valmennusrahasto  Esim. hotelli maksut

Matkakulut/valmennusrahasto Esjm. |ento|iput
esim. kilpailumaksut,
ratamaksut ym.
Varusteet ja valineet/valmennusrahasto Egjm. pallot, kengét

Muut kulukorvaukset/valmennusrahasto

4

Valitse kululaji

07.09.2020

‘ Muut kulukorvaukset/valmennusrahasto

‘ Kéteinen

‘32,00 | ‘EUR Euro

lImoita kulun summa.. huom
ruoka-/juomakuluja ei makseta, eli ne on
vahennettdava mikali niita on kuitilla.

1

32,00 EUR

Kilpailumaksu
Tahan kenttdan selite mitd on ostettu/maksettu.
Selitteen tulee olla sellainen eft3 |ajia tuntematon

Kotimaan kulu ymmartas selitteests kulun merkityksen eli esim
kilpailumaksu ei pelkka kilpailun nimi

E] Lisaa toinen allenna




@ Kilpailumatkat @ ‘ 8 liitetta

| A Henkild ei laskun ajankohtana ole kuulunut organisaatioon Suomen Urheilun tukisaatio sr. Urheilijat (100)!

et e S o

Lis&a o Ostot == Ennakot

@ Matka 1

Su 06.09.2020
08:00 Matkalle lahtd (Suomi)
Ajo 480 km Oma auto

Ma 07.09.2020
Ajo 480 km Oma auto

@ Muut kulukorvaukset/valmennusrahasto Kilpailumaksu

21:00 Matkan paattyminen

(© Edellinen

(©) Palaa edelliselle naytélle lahettamatta tietoja kasiteltavaksi

-~

4. Tilidinti

206,40 EUR

206,40 EUR

32,00 EUR

Poista kulu

®

®

Liitd kululle kuitti t38ltd -> Lisaa tai kohdista liite

Laskun liiteet @ Uusi liite {Kohdistamattomatliitteet [ & ] \ Valilehti kohdistamattomat liiteet

J

Paiva Tiedoston nimi Selite
20.01.2021 M2 Mobile 20210120103934.jpg Kilpailumaksu 12.9.
20.01.2021 M2 Mobile 20210120104056.jpg Keilapallo 17.11.

I 20.01.2021 Kuitti.pdf Kilpailumaksu 6.9.

20.01.2021 Keilapallot ja kassi 8.12..pdf Valitse oikea liite, laita ruksi oikean liitteen

kohdalle ja valitse painike kohdista
20.01.2021 Kilpailumaksu 13.12..pdf
27.01.2021 Osteopaatti 22.1.2021.pdf
27.01.2021 Hotelli 26.9..pdf

Oikea paivamaara on 11.1.

27.01.2021 Lasku kilpailu 26.9.2020.pdf

@
@
@
@
@
@
@
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1. Matkat ja ajot 2. Kulut 3. Ateriat 4. Tiliginti

Lisaa o Ostot [ Ennakot @

@ Matka 1

Su 06.09.2020 G

08:00 Matkalle lahtd (Suomi)

Ajo 480 km Oma auto 206,40 EUR
Ma 07.09.2020 G
Ajo 480 km Oma auto 206,40 EUR
@ Muut kulukorvaukset/valmennusrahasto Kilpailumaksu Kun kululle on liitetty kuitti, nakyy 32,00 EU@
21:00 Matkan paattyminen kulurivilla klemmarin kuva.
(© Edellinen Seuraava (

© Palaa edelliselle naytolle lahettdmatta tietoja kasiteltédvaksi

oee

Voit ilmoittaa saman pdivdan saman tyyppisia kuluja yhdelld kulurivilla, esim. yhden pdivin
kilpailumaksut.

‘ A Henkilo ei laskun ajankohtana ole kuulunut organisaatioon Suomen Urheilun tukisaatio sr. Urheilijat (100)!

1. Matkat ja ajot 2. Kulut 3. Ateriat ({2 ) 4. Tiliginti

‘ A\ Tarkista ateriat ja taydenna tiedot. |

Li

K
@ Matka 1 Muokkaa matkan aterioita l_E/:' 3
1. matkavuorckausi (24 t) Su 08:00 06.09. - Ma 08:00 07.09. 43,00 EUR .
t
A Syotailmaisten aterioiden maara. S
limaiset ateriat = - Ateriakorvaukset ov “ Yomatkaraha Eiv

I

2. matkavuorokausi (13 t) Ma 08:00 07.09. - Ma 21:00 07.08. 43,00 EUR
A Syotailmaisten aterioiden maara. I
llImaiset ateriat =~ - Ateriakorvaukset 0v — Yomatkaraha Eiv |
(© Edellinen Seuraava(®) |
(©) Palaa edelliselle naytolle lahettamatta tietoja kasiteltavaksi Ateria tiedot on aina kéy‘tévé tarkastamassa ja :
tédydentamassa. Taalla voidaan myos ilmoittaa I

halutaanko paivarahoja maksettavaksi.



Paivakohtaiset tiedot

e 9. - Ma 08:00 07.09.

* limaiset ateriat n 1 2 Ateriakorvaukset “ 1 2 Yomatkaraha

Ei péivérahoja

Ateriakorvauksia ei makseta Yématkarahaa ei makseta
selte | eli tima aina 0 eli &1 laita tat3 aktiiviseksi

T

. matkavuorokausi (13 t) Ma 08:00 07.0p. - Ma 21:00 07.09.

limaiset ateriat n 1 2 Ateriakorvaukset n 1 2 Yoématkaraha
Ei paivérahoja ‘:)

Selite ‘

\_ /

T&alta valitaan, halutaanko paivarahoja. Kun valinta on harmaana,
lasketaan paivarahat, kun taas valinta on vihredna paivarahoja ei
lasketa. limaisten aterioiden maara vaikuttaa pdivarahan suuruuteen ja
ohjelma laskee oikean padivarahan maaran automaattisesti.

Huom! limaiset ateriat kohdasta on aina pakko valita jokin vaihtoehto

A Henkild ei laskun ajankohtana ole kuulunut organisaatioon Suomen Urheilun tukisaatio sr. Urheilijat (100)!

1. Matkat ja ajot

Lis&a = ( Uusi matka ?0

2. Kulut 3. Ateriat 4. Tiliointi

Seuraava matkan lisdys kululaskulle tehdaan
kohdasta Matkat ja ajot, Uusi matka painikkeesta

@ Matka 1 @ La
Su 06.09.2020 ® zue
08:00 Matkalle lahtd (Suomi) s
() Ajo 480 km Oma auto 206,40 EUR ®|
Ma 07.09.2020 ® »
(® Ajo 480 km Oma auto 206,40 EUR ©) K
Muut kulukorvaukset/valmennusrahasto 32,00 EUR K
21:00 Matkan paattyminen K

Seuraava(®

(© Palaa edelliselle naytolle lahettamatta tietoja kasiteltavéksi n



Uusi matka

* Lahtoaika | 12.09.2020 | |11:00

* Paluuaika | 13.00.2020 | |14:00

Ei paivérahoja O

Matkan kuvaus Kilpailumatka Imatra

A

Tallenna

lImoitetaan seuraavan matkan tiedot ja kdydaén lisddmassa
mahdolliset kulut, liitetdan kuluille liitteet seka paivitetaan
ateriatiedot. lhan kuten aiemmassakin matkassa.

— - ~

A Henkild ei laskun ajankohtana ole kuulunut organisaatioon Suomen Urheilun tukis&étio sr. Urheilijat (100)!

1. Matkat ja ajot 2. Kulut ameriat 4. Tilisinti

Lisaa i Ostot B9 Ennakot
Kulu Laskun
P J Kululaskulle jonka tyyppi on matkalasku voidaan siis ® EE‘”“T
: B uomen
my®os lisata sellaisia kuluja joihin ei liity matkaa, esim.
08:00 Matkalle lahté (Suomi) y . L yaj y
pallojen ostot. Lisays tapahtuu kohdasta Kulut Laskun
Ajo 480 km Oma auto . - 206,40 EUR Suomet
painkkeesta Lisaa, Kulu.
Ma 07.09.2020 ®
Paivar:
Ajo 480 km Oma auto 206,40 EUR
Kilome
@ Muut kulukorvaukset/valmennusrahasto Kilpailumaksu 32,00 EUR é @
Kulut (
21:00 Matkan paattyminen
Kokot
@ Matka 2 Kilpailumatka Imatra
Ennakl

La 12.09.2020 ® m

11:00 Matkalle l[ahté (Suomi)

Ajo 257 km Oma auto 110,51 EUR
5u13.09.2020 ®
Ajo 257 km Oma auto 110,51 EUR
@ Muut kulukorvaukset/valmennusrahasto Kilpallumaksu 30,00 EUR @ @

14:00 Matkan paattyminen

- N - F N ——— -



(®) Palaa edelliselle naytolle Iahettamatta tietoja kasiteltavaksi

Matkalasku 5 ®D ? A\ sinulz on kasinelemists odottavia kohdistamattomia tapahi

@ Kilpailumatkat @ 5 liitetta

‘ A Henkild ei laskun ajankohtana ole kuulunut organisaatioon Suomen Urheilun tukisaatio sr. Urheilijat (100)!

1 tkat ja ajot 2 Kulut 3 Ateriat 4 Tiliginti

Lisa i Uusimatka &

@ Matka 1

Su 06.09.2020
08:00 Matkalle 13htd (Suomi)

OO OO

La
Ajo 480 km Oma auto 206,40 EUR

Ma 07.09.2020 P

@ Ajo 480 km Oma auto 206,40 EUR Ki
Muut kulukorvaukset/valmennusrahasto 32,00 EUR K
21:00 Matkan pasttyminen K

Matka 2 Kilpailumatka Imatra B

La 12092020
11:00 Matkalle 13hts (Suomi)
() 4jo 257 km Oma auto 110,51 EUR

Su 13.09.2020

. Ajo 257 km Oma auto 110,51 EUR

OO OO

Muut kulukorvaukset/valmennusrahasto 30,00 EUR

14:00 Matkan paattyminen

Ti17.11.2020 ®

Varusteet ja valineet/valmennusrahasto 235,00 EUR
Tassa nakyma kun laskulla on seuraava @
(© Palaa edelliselle naytslle Ishettamatts tietoja kasitetavaksi matkOJa JOlIIa ajoja seka kU'Ll_]a seka
yksittainen kulu ilman matkaa
e [CRTITTTTY
(® Palaa edelliselle naytdlle lahettamatta tietoja kasiteltavaksi
Matkalasku 56 9? A\ sinuiia on kasitielemista odotiavis kahdistzmattomia tapahtumial

@ Kilpailumatkat @ 5 liitetta
| M\ Henkild ei laskun ajankohtzana ole kuulunut organisaatioon Suor heil ukisa sr. Urheilijat (100)!

e _j“ﬁ"ﬂt s
s Ostot B Ennakot

Lisad

() Matka1 Laskun henkilé
Kelirip Tiina (TS70
e @ Suomen Urheilun tu

08:00 Matkalle lahté (Suomi) Laskun organisaa

Ajo 480 km Oma auto 206,40 EUR Suomen Urheilur
Ma 07.09.2020 ®
Paivaranat
Ajo 480 km Oma auto 206,40 EUR
Kilometriknrvaul
@ Muut kulukorvaukset/valmennusrahasto Kilpsilumaksu 32,00 EUR

Kulut (itse maks:
21:00 Matkan paattyminen

(® Matka2 Kipaiumstka imatra

Ernakko
1212092020 ®
11:00 Matkalle lahté (Suomi) m
Ajo 257 km Oma auto 110,51 EUR
5u13.09.2020
Ajo 257 km Oma auto 110,51 EUR
@ Muut kulukorvaukset/valmennusrahasto Kilpailumaksu 30,00 E

14:00 Matkan pagttyminen

T17.11.2020 ®
(®) Varusteet ja valinest/valmennusrahasto Keispallo s teiopi 235,005ur<|§|@
® Edellinen Varmista aina ennen laskun lahettdmistd eteenpain, T

B I e A e e e etta kaikilla kuluilla on liite, eli tuo klemmari

jokaisella kulurivilla.

=



1. Matkat ja ajot L 2. Kulut J Ateriat @ED 4. Tilisinti

Lisaa - Ostot Enn

Mikali olet liittanyt kuitit vaarin,

() Matka 1 eika klemmari nay kulurivilla tai O La
olet liittanyt kuluriville vaaran Ke
Su 06.09.2020 . @ su
kuitin, pystyt vapauttamaan
08:00 Matkalle lahtd (Suomi) kuitin/kutit uudestaan La
ST litettavaksi. ® | =
@ Muut kulukorvaukset/valmennusrahasto Kilpailumaksu 32,00 EUR @ .
15:00 Matkan paattyminen Vadrin kohdistettu K
kuittrmakyy harmaana
Ti 17.11.2020 .
kulut sivulla ® k
@ Varusteet ja valineet/valmennusrahasto Keilapallo ja teippi 235,00 EUR @

(© Edellinen

(© Palaa edelliselle naytolle 1ahettamatta tietoja kasiteltavaksi

Seuraava (3) l

Matkalasku K|||.(|.(aa taa|ta @ . iié i A Sinulla on kasittelemista odottavia kohdistamattomia tap

® Imatra klemmarin kuvaa

6 liitetta

A Henkilé ei laskun ajankohtana ole kuulunut organisaatioon Suomen Urheilun tukisaatié sr. Urheilijat (100)!

1. Matkat ja ajot 2. Kulut 3. Ateriat

Lisaa e
e Laskun litteet €D Uusi liite Kohdistamattomat litteet @

4. Tiliginti

Saat ndkyman jossa

@ Matka 1 Matka Su 06.09.2020 08:00 - Ma 07.09.2020 15:00 | /matra

M2 Mobile 20210120104056.jpg | Keilapalio 17.11.
Su 06.09.2020

Kuitti.pdf | Kilpailumaksu 6.9.
08:00 Matkalle lahto (

Ma 07.09.2020
@ Muut kulukorvaukset/v,

15:00 Matkan paattym

Ti17.11.2020

@ Varusteet ja vélineet/val

(© Edellinen

©) Palaa edelliselle naytolle lahett

kaikki laskulle liitetyt

liiteet ®
Vapauta tarvittava Vapauta lite

liite Poista liite

y Muokkaa selitetta



Matkalasku

@ Kilpailumatkat

520%

@ 5 liitetta

A Sinulla on kasittelemista odottavia kohdistamattomia tapahtumial

Kohdista taj a ‘

‘ A Henkilé ei laskun aj 1a ole kuulunut or Suomen Urheilun tukisaatio sr. Urheilijat (100)!
1. Matkat ja ajot 2. Kulut 3. Ateriat 4. Tilidinti
Paivarahat 106,00 EUR Hyvaksyja Laskun henkilo
Kotimaan kokopaivaraha (Suomi) @ 86,00 EUR . o Keirio Tiina (T57002)
Tiina Keirio E Ssuomen Urheilun tukisaatio sr. Urheilijat (100)
Kotimaan osapaivaraha (Suomi) (@) 20,00 EUR
Kilometrikorvaukset 633,82 EUR Viesti Laskun organisaatio
o ® 633.82 FUR Suomen Urheilun tukisaatio sr. Urheilijat (100)
ma auto . S U —
Tahén kenttaan kirjoitettu viesti
Kulut (itse maksetut) 297,00 EUR nakyy laskun késittelijoilla 4
Muut kulukorvaukset/valmennusrahasto 62,00 EUR
Varusteet ja valineet/valmennusrahasto 235,00 EUR

Kokonaiskustannukset

Ennakko

Maksetaan 036,82 EUR

(© Edellinen

1036,82 EUR

0,00 EUR

ta hyvaksyttav:

Kun kaikki tarvittavat tiedot on
ilmoitettu kululaskulla, voit
léhettda sen hyvaksyttavaksi.
Valitse hyvaksyja (Tiina Keirid)
valikosta.



Matkatyyppi Kuluveloitus

Kun haluat ilmoittaa vain kuluja (esim. pallojen ostoja, kilpailumaksuja, ratamaksuja ym.) ei siis matkoja tai ajoja

Uusi lasku Kayta aiempaa laskua pohjana

* Laskun organisaatio ‘ Suomen Urheilun tukis&étis sr. Urheilijat (100) Laskun henkila

) Keirit Tiina (TS7002)
* Matkatyyppi ‘Kulu ja kilometriveloitus (TS) Suomen Urheilun tukisaatio sr.

Urheilijat (100)

Laskun kuvaus Kilpailumaksuja ja vélineita

Laskun tyyppi
Kuluveloitus

Korvauksen saajan tyyppi ‘ Normaali palkansaaja

* Maksutapa ‘ Pankki

« pankii I

Valitse matkatyypiksi Kuluveloitus
(Huom ohjelmassa virheellisesti
teksti Kulu ja kilometriveloitus,
kilometreja ei kuitenkaan voi télla
matkatyypilld ilmoittaa)

Kuluveloitus ) D &Z A sinua
@ Kuluveloitus @ 5 liitettd

2. Tiliginti

Lisda -nap

tisaa kulu
painikkeesta Lisaa

(© Palaa edelliselle naytolle lahettamatta tietoja kasiteltavaksi



Liséa kulu

* Palva

* Kululaji

* Maksuvaline

* Valuuttasumma

* Valuuttakurssi
Summa

Selite

Kulun tyyppi

Lisaa kulu

* Paiva

* Kululaji

* Maksuviline

* Valuuttasumma

* Valuuttakurssi
Summa

Selite

* Kulun tyyppi

=1 Valitse se paiva jolloin kulu on ostettu, el
8.12.2020 sama paivamaara kuin mita kuitissa on

Valitse oikea kululaji B

Q Hae nimelld tai tunnuksella

Majoitus ja+uckailu/valmennusrahasto  Esim. hotell

Matkakulut/valmennusrahasto Esim. lentoliput

esim. kilpai
ratamaksut
Varusteet ja valineet/valmennusrahasto Egjm. pallot,

Muut kulukorvaukset/valmennusrahasto

4

Valitse kululaji

08.12.2020

| Varusteet ja valineet/valmennusrahasto

|K5teinen

|750100 | | EUR Euro

1 limoita kulun summa.. Huom Ruoka-
r Jajuomakuluja ei makset, eli ne on

vahennetéavéd mikali niitd on kuitilla
Keilapalloja ja kassi

750,00 EU

(@) Kotimaan kulu  (C) Ulkomaan kulu

[ ] Lisaa toinen Tallens

Tahan kenttdan selite mitd on ostettu/maksettu.
Selitteen tulee olla sellainen etts lajia tuntematon
ymmartaa selitteesta kulun merkityksen eli esim.
Kilpailumaksu ei pelkka kilpailun nimi.

maksut

lumaksut,
ym.
kengét
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@ Kuluveloitus @ 5 liitetta

| A Henkil5 ei laskun ajankohtana ole kuulunut organisaatioon Suomen Urheilun tukis3atio sr. Urheilijat (100)!

Lisaa M Ostot == Ennakot @

Ti 08.12.2020 ®
@ Varusteet ja valineet/valmennusrahasto Keilapalioja ja kass 750,00 EUR

Liitd kululle kuitti taaltd -3 Lisaa tai kohdista liite )

Poista kulu
(© Palaa edelliselle naytolle lahettamatta tietoja kasiteltavaksi

z~ ~
Laskun liitteet @D Uusi liite /LKchdislamaltomathitteet [ 5] ‘VallIEhtl kohdistamattomat liitteet
S

Paiva Tiedoston nimi Selite

|20-012°21 Keilapaliotja kessi8.12.pdf | \/gitse oikea liite, laita ruksi oikean
20012021 Kipallumaksu 13.12.pdf liitteen kohdalle ja valitse painike

27.01.2021 Osteopaatti 22.1.2021.pdf Kohdista.

27.01.2021 Hotelli 26.9..pdf Oikea paivdmaard on 11.1.

27.01.2021 Lasku kilpailu 26.9.2020.pdf

HUOM Mikaili olet saanut laskun ostostasi, liita aina kululle lasku sekda maksukuitti esim.
verkkopankkimaksusta. Pelkka lasku tai pelkka verkkopankkikuitti ei riita.

@ Kuluveloitus @ 4 liitettd

‘ A\ Henkil§ ei laskun ajankohtana ole kuulunut organisaatioon Suomen Urheilun tukisaatié sr. Urheilijat (100)!

1. Kulut 2. Tiliointi 3.

Lisaa e Ostot == Ennakot @
Ti 08.12.2020 ®|
|
@ Varusteet ja valineet/valmennusrahasto Keilapalloja jakassi Kun kululle on Iiitetty kuitti, 750,00 EUR )

nakyy kulurivilla klemmarin kuva
Seuraava (3) |

(© Palaa edelliselle naytolle lahettamatta tietoja kasiteltavaksi



Kuluveloitus 6’ @? A Sinulla on kasittelemista odottav
@ Kuluveloitus @ 4 liitetta

‘ A\ Henkilé ei laskun ajankohtana ole kuulunut organisaatioon Suomen Urheilun tukis3atio sr. Urheilijat (100)!

Lisaa s Ostot B4 Ennakot
Kulu Lisaa laskulle seuraava kulu painikkeesta Lisaa. ®
I @ Varusteet ja valineet/valmennusrahasto Keilapalioja ja kass 750,00 EUR & @
lImoita kululle taas tarvittavat tiedot: Seuraava (3)
@ Palaa edelliselle naytolle Iahettamatta tietoja kasiteltavaksi paivamaara, kululaji, summa ja selite. Muista

liittaa kuitti jokaiselle kululle.

# | nuuvcivilus U H-J O (V/ AR >'NuUNa on KdsiLeligmisia oaouavia Kkon

@ Kuluveloitus @ 2 liitetta

‘ A Henkild ei laskun ajankohtana ole kuulunut organisaatiocon Suomen Urheilun tukisaatié sr. Urheilijat (100)!

Lisaa ™ Ostot = Ennakot

(7 08.12:2020) @ L
(ﬁ (_) K
@ Varusteet ja valineet/valmennusrahastd, Keilapalioja ja kass 750,00 EUR, @ @ <
5u13.12.2020 ®| L
St
@ Muut kulukorvaukset/valmennusrahasto Kilpailumaksu 20,00 EUR @ @
t
Pe 22.01.2021 ®
I
@ Muut kulukorvaukset/valmennusrahasto Hieronta Téssi néikym&a' kun laskulla on useampi kulu. 72,00 EUR & @ :
Ennen kuin lahetat kululaskun hyvéksyttavaksi
e Seuraava (3) l
varmista viela, etta paivamaarat ja summat
® Palaa edelliselle naytolle lahettamatta tietoja kasiteltavaksi ovat oikein ja jokaisella kululla on selite seka
liite.
Kuluveloitus 5] @% A\ sinuiia on kasittelemista odottavia kohdistamattomia tapahtumial

® kKuluveloitus ® 2liitetta Kohdista tapahtumia

‘ A\ Henkilo ei laskun ajankohtana ole kuulunut organisaatioon Suomen Urheilun tukisaatid sr. Urheilijat (100)!

- A

Kulut (itse maksetut) 842,00 EUR Laskun henkilo

* Hyvaksyja R
Varusteet ja vilineet/valmennusrahasto 750,00 EUR Keirio Tiina (TS7002)
Muut kulukorvaukset/valmennusrahasto 92,00 EUR ‘ Tiina Keirid = Suomen Urhellun tukisaatlo sr. Urhelljat (100)
i Viesti Laskun organisaatio
Kokonaiskustannukset 842,00 EUR
Suomen Urheilun tukisaatio sr. Urheilijat (100)
Ennakko 0,00 EUR

Maksetaan 842,00 EUR A

heta hyvaksyttavaksi

Kun kaikki tarvittavat tiedot on
ilmoitettu kululaskulla, voit

@ Edellinen lahettaa sen hyvaksyttavaksi.
Valitse hyvaksyja (Tiina Keirid)

(© Palaa edelliselle naytolle lahettamatta tietoja kasiteltavaksi s
valikosta.



Matkatyyppi Kilometriveloitus

Kun haluat ilmoittaa vain ajettuja kilometreja, ei siis matkoja tai kuluja

Uusi lasku Kayta aiempaa laskua pohjana

# Laskun organisaatio ‘ Suomen Urheilun tukisdétis sr. Urheilijat (100) Laskun henkilo

Keirio Tiina (TS7002)
Suomen Urheilun tukisaatio sr.
Urheilijat (100)

* Matkatyyppi ‘Kulu ja kilometriveloitus (TS)

Korvauksen saajan tyyppi ‘ Normaali palkansaaja

Laskun tyyppi
Kilometriveloitus

* Maksutapa ‘ Pankki

* Pankkitili

Valitse matkatyypiksi Kilometriveloitus
{Huom ohjelmassa virheellisesti teksti
Kulu ja kilometriveloitus, kuluja ei
kuitenkaan voi talla matkatyypilla
ilmoittaa)

e e e @ e e e o e e

Kilometriveloitus E] @ f A Sinulla on kasittelemista odottavia

@ Kilometriveloitus @ 8 liitetta

2. Ateriat 3. Tiliginti

Liséa ajo painikkeesta paaset

Lisaa ajo @,
——/ilmoittamaan ajetut kilometrit

Ei tapahtumia, lisaa uusia Lisaa -napista aukeavasta valikosta

Seuraava (3)

(© Palaa edelliselle naytdlle Ihettamatta tietoja kasiteltavaksi



Lisaa ajo
Paivarahat / ateriakorvaukset
* Paiva
* Ajetut kilometrit
* Kulkuneuvo
« ajoreitti |lMoita se péiva
jolloin matka on

ajettu seka ajetut

selite  Lilometrit ja ajoreitti

Tallenna reitiksi

Lisahenkilot

#  * Kilometrit

19.12.2020

km Tallennetut reitit

‘Oma auto

Helsinki-Porvoo

Nayta lisakentat

Lisda ajo

Paivarahat / ateriakorvaukset

* Paiva
* Ajetut kilometrit
* Kulkuneuvo

* Ajoreitti

Lisaa
paluupéivan ajo
painikkeesta
Lisaa ajo ja # Kilometrit
ilmoita

paluupadivan

ajetut kilometrit

seka reitti

Tallenna reitiksi

Lisahenkilot

Organisaatio

D Lisaa toinen Tallenna

20.12.2020

km Tallennetut reitit

|0ma auto

Porvoo-Helsinki

QOrganisaatio

Nayta lisskentat [ | Lisaa toinen
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Lisda ajo

@ Valitse tamd, mikali haluat
Paivarahat / ateriakorvaukset veloittaa my(js péivérahoja

* Paiva 19.12.2020

* Ajetut kilometrit km Tallennetut reitit

= Kulkuneuvo ‘Oma auto

* Ajoreitti Helsinki-Porvoo

Tallenna reitiksi

Lisahenkilot

#  * Kilometrit Organisaatio

Nayta lisakentat | | Lisaa toinen

Ajon tiedot

Mikali veloitat myds
paivarahoja, tulee silloin
* Lahtoaika |19.12.2020 | ‘DS:DO ilmoittaa myos paluuaika,
ajetut kilometrit yhteensa

seka ajoreitti
* Ajetut kilometrit 104 km Tallennetut reitit

Paivarahat / ateriakorvaukset o

* Paluuaika |20.12.2020 | ‘15:00

* Kulkuneuvo |Oma auto

* Ajoreitti Helsinki-Porvoo-Helsinki

Selite

Tallenna reitiksi
Lisahenkilot

# =+ Kilometrit Organisaatio




Kilometriveloitus 6D & | A sinulaon kasittelemista odottavia kondis
@ Kilometriveloitus @ 8 liitetta

| A Henkilo ei laskun ajankohtana ole kuulunut organisaatioon Suomen Urheilun tukisaatio sr. Urheilijat (100)!

1. Ajot 2. Ateriat 3. Tiliginti

Lisaa ajo 63 Kun halutaan laskuttaa myds paivarahoja,
tulee kohdan 2. ateriat kdyda paivittdmassa.

La 19.12.2020 @ Laski
®

@ Ajo 104 km Oma auto @ 44,72 EUR Keiri

Suorr

Seuraava (3) ‘lask
Suor

(©) Palaa edelliselle naytolle lahettamatta tietoja kasiteltavaksi

Paiv
Kilo
| A Henkild ei laskun ajankohtana ole kuulunut organisaatioon Suomen Urheilun tukisaatio sr. Urheilijat (100)!
1. Ajot 2. Ateriat (2 ) 3. Tilidinti
| A, Tarkista ateriat ja taydenna tiedot. | Laskun hen
Keirio Tiina
Muokkaa aterioita ,F/_-' Suomen Urhe
1. matkavuorokausi (24 t) La 08:00 19.12. - Su 08:00 20.12. 43,00 EUR Laskun orge
A Syotd ilmaisten aterioiden maara. Suomen Ur|
limaiset ateriat = - Ateriakorvaukset 0ov
Paivarahat
2. matkavuorokausi (7 t) Su 08:00 20.12. - Su 15:00 20.12. 43,00 EUR
A Sydtailmaisten aterioiden maara. Kilometriks
limaiset ateriat = - Ateriakorvaukset ov Kokonais

(© Edellinen Seuraava (3)

(D) Dalan adallicalln nfutAlla IahattAm aHA Fiatnin Facitaltiuibed

Paivékohtaiset tiedot
1. matkavuorokausi (24 t) La 08:00 19.12. - Su 08:00 20.12
* limaiset ateriat 0 1 2 Ateriakorvaukset “ 1 2 Koska ateriakorvauksia ei

2. matkavuorckausi (7t)  Su 08:00 20§2. - Su 15:00 20.12. makseta, tulee ateriakorvaus olla
* |Imaiset ateriat 0 1 2 Ateriakorvaukset n 1 2 aina 0

Tallenna

limaiset ateriat kohtaan tulee aina valita jokin
vaihtoehdoista. Ohjelma laskee
automaattisesti paivirahan suuruden
ilmaisten aterioi aaran perusteella.

)



A Henkild el laskun ajankohtana ole kuulunut organisaatioon Suomen Urheilun tukisaatié sr. Urheilijat (100)!

1. Ajot 2. Ateriat 3. Tiliointi

Muokkaa aterioita F‘A'

1. matkavuorokausi (24 t) La 08:00 19.12. - Su 08:00 20.12. 43,00 EUR
limaiset ateriat 0w Ateriakorvaukset Ov
2. matkavuorokausi (7 t) Su 08:00 20.12. - Su 15:00 20.12. 21,50 EUR
limaiset ateriat n 2v Ateriakorvaukset Ov
(© Edellinen Seuraava (3)

(© Palaa edelliselle naytolle 1dhettamatta tietoja kasiteltavaksi

A\ Henkilo ei laskun ajankohtana ole kuulunut organisaatioon Suomen Urheilun tukisaatio sr. Urheilijat (100)!

1. Ajot 2. Ateriat 3. Tiliginti
Palvarahat B4.50EUR | * Hyvaksyja
Kotimaan kokopaivaraha (Suomi) @ 43,00 EUR - —
Kotimaan kokopaivaraha 50% (Suomi) 2150 EUR Tiina Keirio B
Kilometrikorvaukset 44.72 EUR Viesti
oma auto D 44,72 EUR
Kokonaiskustannukset 109,22 EUR i

Maksetaan 109,22 EUR
Laheta hyvaksytavaksi

(© Edellinen

® Palaa naytélle tietoja

3211207 O VIIMA

Laskun henkilo

Keirig Tiina (T57002)
Suomen Urhellun tukisaato sr. Urhedlijat (100)

Laskun organisaatio
Suemen Urheilun tukisaatio sr. Urheilijat (100)

Kun kaikki tarvittavat tiedot on
ilmoitettu kululaskulla, voit
lahettda sen hyvaksyttavaksi.
Valitse hyvaksyja alasvetovalikosta.

& Suomi

Ki
St

Le
St



